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TITLUL VI. ADMINISTRATIA JUDETEANA A FINANTELOR PUBLICE ILFOV

CAPITOLUL 3. Structurile aflate in subordinea sefului de administratie adjunct —
colectare persoane fizice

Art. 208 - Serviciul registru contribuabili, declaratii fiscale persoane fizice are
urmatoarele atributii:

(1) raspunde de aplicarea unitara la nivel judetean a legislatiei fiscale;

(2) urmaéreste modul de aplicare a reglementdrilor din domeniul de activitate al
structurilor din subordine, respectiv formuleazi propuneri de imbunititire si actualizare a
acestora.

A. In domeniul gestiondrii registrului contribuabililor:

(1) organizeazi activitatea de Inregistrare fiscala a persoanelor fizice si gestionarea
registrului contribuabililor persoane fizice, prin: primirea declaratiilor de inregistrare
fiscald/de mentiuni si a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise in declaratii, verificarea
declaratiilor sub aspectul completirii conform reglementarilor legale, al existentei dovezilor
legale, prelucrarea automatd a informatiilor, actualizarea permanenti a informatiilor din
Registrul Contribuabililor si de eliberare de duplicate dupa certificatul de inregistrare fiscala,
conform prevederilor legale;

(2) aplica procedurile de atribuire a codului de identificare fiscald si de emitere a
certificatului de inregistrare fiscald a persoanelor fizice;

(3) aplicd procedurile de inregistrare a contractelor de fiducie, precum si a
contractelor de locatiune;

(4) primeste si verificd documentele de infiintare ale persoanelor fizice in vederea
atribuirii codului de identificare fiscala;

(5) primeste si verifici documentele privind modificirile intervenite in datele
declarate initial ale persoanelor fizice, cum ar fi: schimbari de domiciliu fiscal, de denumire,
etc. si elibereaza certificatul de inregistrare fiscal cu noile date;

(6) gestioneaza evidenta persoanelor fizice;

(7) aplica procedurile de modificare a domiciliului fiscal (si din oficiu) al
contribuabililor persoane fizice;

(8) actualizeazi periodic bazele de date privind evidenta persoanelor fizice, pe baza
datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabililor;

(9) intreprinde mésuri pentru clarificarea datelor de identificare a persoanelor fizice;

(10) administreazd Impreund cu Serviciul tehnologia informatiei, registrul
contribuabililor persoane fizice;

(11) elaboreazd propuneri privind regimul intocmirii si depunerii declaratiilor de
inregistrare fiscala, a modelului, continutului si instructiunilor de completare a acestora,
precum si a activitétilor de primire a acestora;

(12) informeaza periodic organul ierarhic superior in legiturd cu activitatea
desfasurat;

(13) colaboreazd cu autoritdtile publice, institutiile publice sau de interes public,
pentru furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili;



(14) colaboreazd cu Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC), conform
Protocolului privind procedura de inregistrare fiscald, atribuirea codului unic de inregistrare si
schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre Ministerul Justitiei si M.F.P —
AN.AF;

(15) constatd nedepunerea in termen a declaratiilor de inregistrare fiscala si aplici
sanctiunile contraventionale previzute de reglementdrile legale in vigoare;

(16) colaboreaza cu structurile cu atributii de control/inspectie fiscald pentru
depistarea si Inregistrarea fiscald din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit aceasti
obligatie prevazutd de lege;

(17) aprobd/ completeazd/ respinge cererile de Inregistrare ca utilizatori SPV a
persoanelor fizice/ juridice si a altor entitdti fird personalitate juridicd, a reprezentantilor,
precum si a imputernicitilor, conform prevederilor legale;

(18) la momentul primirii adresei de constatare/ notificare de intrare in insolventi a
unui contribuabil de la Serviciul juridic, structura registru contribuabili verificd daci
debitorul/ agentul economic/ contribuabilul care este in procedura de deschidere a insolventei,
detine sau administreazd una sau mai multe pagini de internet, constati nerespectarea
dispozitiilor art. 337 din Legea nr. 85/2014, intocmeste proces-verbal de contraventie,
inregistreazd in evidenta pe platitor, urménd apoi sd intocmeasci formele de executare siliti.

B. In domeniul stabilirii impozitului pe veniturile persoanelor fizice si a
contributiilor sociale aferente veniturilor realizate de persoanele fizice:

(1) primeste, inregistreazd si proceseazd declaratiile privind impozitul pe venit si
contributiile sociale obligatorii datorate de persoanele fizice;

(2) primeste si solutioneazd cererile depuse de persoanele fizice, elibereazi
adeverintele de venit, etc;

(3) primeste si proceseazd cererile privind directionarea unei sume din impozitul pe
venit pentru sustinerea entitdtilor nonprofit/unititilor de cult si pentru acordarea de burse
private;

(4) stabileste impozitul pe venit si contributiile sociale, emite deciziile de impunere si
le comunici contribuabililor;

(5) transferd datele privind obligatiile de plata/ de restituit din declaratiile de
impunere sau deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, citre compartimentele cu
atributii de evidenta pe platitori;

(6) identificd contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

(7) aplicd sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului de depunere a
declaratiilor de impunere si a celor privind contributiile de asigurari sociale;

(8) stabileste din oficiu obligatiile de platd in cazul nedepunerii declaratiilor de
impunere;

(9) ia masurile necesare cresterii gradului de conformare voluntard a contribuabililor.

C. In domeniul Inregistrarii in scopuri de TVA:

(1) primeste declaratiile de mentiuni si anexele la declaratii, impreund cu
documentele atagate, prin care se solicitd inregistrarea in scopuri de TVA;

(2) primeste declaratiile de Inregistrare prin care se solicitd inregistrarea in scopuri de
TVA a reprezentantilor desemnati, In scopul rambursdrii de TVA, de catre persoanele
impozabile nestabilite in Uniunea Europeand, insotite de actele de imputernicire, conform
prevederilor legale in vigoare;

(3) verifica, potrivit reglementdrilor legale in vigoare, conditiile/criteriile care
conditioneaza Inregistrarea in scopuri de TVA, in limitele de competenta stabilite potriyitlegii;

(4) indeplineste formalititile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din ofi¢iusau la -
cererea persoanei solicitante, sau de respingere a inregistrérii in scopuri de TVA a persoanei



solicitante, intocmind in acest sens deciziile privind aprobarea sau respingerea inregistrarii in
scopuri de TVA,;

(5) indeplineste procedura de emitere a certificatelor de inregistrare in scopuri de
TVA a persoanelor impozabile care se inregistreazi in scopuri de TVA, potrivit
reglementérilor legale;

(6) verifica indeplinirea conditiilor legale pentru solicitarile de anulare a inregistrarii
in scopuri de TVA a persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA sau pentru
anularea, din oficiu, a Inregistrarii In scopuri de TVA;

(7) indeplineste formalitatile pentru anularea inregistririi in scopuri de TVA, la
cererea persoanei impozabile sau din oficiu, dupi caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(8) primeste notificdrile depuse de persoanele impozabile inregistrate in scopuri de
TVA, In vederea aplicarii/incetérii aplicarii sistemului TVA la incasare, in conditiile legii;

(9) indeplineste formalitafile pentru Inregistrarea/radierea 1in/din Registrul
persoanelor impozabile care aplicd sistemul TVA la incasare, la cererea persoanelor
impozabile sau din oficiu, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare, intocmind in acest
sens formularele de decizii/instiintéri prevazute de procedura legali in vigoare;

(10) indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele
impozabile inregistrate in scopuri de taxd pe valoarea adiugati care utilizeazi trimestrul
calendaristic ca perioadd fiscald si care efectueazii o achizitie intracomunitari de bunuri
taxabild in Romania;

(11) primeste notificdrile depuse de persoanele impozabile tnregistrate in scopuri de
TVA, in vederea aplicarii/incetdrii aplicarii regimului special pentru agricultori, in conditiile
legii;

(12) indeplineste formalititile pentru inregistrarea/radierea 1in/din  Registrul
agricultorilor care aplicd regimul special, la cererea persoanelor sau din oficiu, dupd caz,
potrivit dispozitiilor legale in vigoare.

D. In domeniul eliberirii certificatelor privind taxa pe valoarea adiugatd, in cazul
achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport:

(1) primeste cererile de eliberare a certificatelor privind taxa pe valoarea adiugats, in
cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;

(2) analizeazd cererile si documentatia anexatd si emite certificatele privind taxa pe
valoarea addugatd, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport, pe care le
comunici contribuabililor.

E. In domeniul corectiei erorilor materiale din deconturile de TVA:
(1) primeste solicitérile de corectare a erorilor materiale din deconturile de TVA;
(2) transmite notificarile in vederea prezentirii documentelor justificative;
(3) intocmeste referatele cu constatarile efectuate si cu modul de corectare a erorilor;
(4) Intocmeste Deciziile privind corectarea erorilor materiale din decontul de TVA,
sau dupd caz, Deciziile privind respingerea solicitirii de corectare a erorilor materiale din
deconturile de TVA conform prevederilor legale care se comunica contribuabilului.

F. In domeniul solutiondrii deconturilor cu sume negative de TVA cu optiune de
rambursare:

(1) selecteazi si clasificd, conform dispozitiilor legale in vigoare, in fiecare perioads
de raportare, lunard, trimestriald, semestriald sau anuald, deconturile cu sume negative de
TVA cu optiune de rambursare;

(2) verifica deconturile de TVA din punct de vedere al corectitudinii completarii,
urmérind dacé soldul sumei negative de TVA solicitate la rambursare comclde ¢u suma
inregistrata in evidentele fiscale; o



(3) notificd contribuabilii dacd se constatd diferente intre suma negativd de TVA
solicitatd la rambursare si suma inregistratd in evidentele proprii care pot fi corectate potrivit
procedurii de corectie a erorilor materiale si aplicarea procedurii speciale in domeniu;

(4) solutioneazd, in limitele de competentd stabilite potrivit reglementarilor legale in
vigoare, deconturile cu sume negative de TVA, cu optiune de rambursare;

(5) intocmeste deciziile de rambursare pentru deconturile cu sume negative de taxi pe
valoarea addugata cu optiune de rambursare care nu indeplinesc niciuna dintre conditiile care
ar genera solutionarea cu inspectie fiscald anticipatd, precum si pentru DNOR solutionate cu
inspectie fiscald anticipatd In urma céreia nu au fost stabilite diferente care afecteazi suma
solicitats la rambursare;

(6) Tnainteazd compartimentului cu atributii de inspectie fiscald, un extras al
registrului de evidentd speciald cuprinzand DNOR, solutionate cu control ulterior, pentru
cuprinderea in programul de inspectie fiscali;

(7) inregistreazd in baza de date, intr-o evidenta speciald, renuntirile la optiunea de
rambursare a TVA, sub formi de notificari de la contribuabili;

(8) transmite cétre compartimentul de colectare, deciziile de rambursare si deciziile
de impunere privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de impozitare stabilite in
cadrul inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice, dupd caz, in vederea efectuirii
compensérii si/sau restituirii;

(9) primeste de la compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea,
deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/
rambursarea unor sume aprobate, precum si deciziile de rambursare si deciziile de impunere
privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de impozitare stabilite in cadrul
inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice, dupd caz §i procedeazi la prelucrarea
acestora in baza de date;

(10) intocmeste adresele si transmite cétre contribuabili, prin postd, deciziile de
rambursare a TVA, insotite de deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele
privind restituirea/ rambursarea unor sume, dupd caz, emise de compartimentul cu atributii
privind compensarea/ restituirea;

(11) intocmeste adresele si transmite cétre contribuabili, prin posta, deciziile privind
compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/ rambursarea unor sume,
dupd caz, emise de compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea, pentru
situatiile in care in urma inspectiei fiscale se stabilesc diferente care afecteazi suma solicitata
la rambursare;

(12) intocmeste si gestioneazd baza de date speciald privind riscul de rambursare
necuveniti a TVA;

(13) intocmeste si gestioneazd baza de date speciald privind persoanele impozabile
inregistrate in scopuri de TVA pentru care a fost declansata procedura de lichidare voluntars
sau a fost deschisd procedura de insolventd, cu exceptia celor pentru care s-a confirmat un
plan de reorganizare, in conditiile legii speciale;

(14) transmite dosarele solicitérilor cétre compartimentul de gestionare a dosarului
fiscal, in vederea arhivirii.

G. In domeniul aprobdrii perioadei fiscale la TVA:

(1) primeste cererile privind utilizarea ca perioadd fiscald pentru TVA a semestrului
sau anului calendaristic, insotite de documentagla anexatd de contribuabilii sohcﬂanu si le
analizeazi, conform prevederilor legale in vigoare; oD _

(2) intocmeste referatele de analizd, prin care propune aprobarea sau respmgerea"'
cererii;



(3) intocmeste deciziile privind perioada fiscald pentru TVA, care se comunici
contribuabililor solicitanti, iar deciziile prin care se aprobd perioada fiscald solicitati se
transmit structurii specializate pentru a fi operate in vectorul fiscal al persoanei impozabile.

H. In domeniul solufiondrii cererilor de rambursare TVA depuse de persoane
nestabilite in U.E.:

(1) primeste cererile de rambursare a TVA pentru persoanele impozabile
neinregistrate in scopuri de TVA in Roménia, stabilite in afara Comunititii, depuse de
reprezentan{ii desemnati, nsofite de documentatia anexati si le analizeazi, conform
prevederilor legale in vigoare;

(2) verificd pe pagina de internet a Ministerul Finantelor existenta acordurilor/
declaratiilor de reciprocitate in ceea ce priveste rambursarea TVA intre Roménia si tara
solicitantului;

(3) intocmeste referatele pentru analiza documentard si deciziile de rambursare a
TVA pentru persoanele impozabile nelnregistrate si care nu sunt obligate si se inregistreze in
scopuri de TVA 1n Romania, stabilite in afara Comunitatii;

(4) transmite compartimentului de colectare, deciziile de rambursare aprobate, in
vederea efectudrii compensarii si/sau restituirii;

(5) primeste de la compartimentul de colectare, deciziile privind compensarea
obligatiilor fiscale si/sau notele privind restituirea/rambursarea unor sume aprobate, precum si
deciziile de rambursare si procedeazi la prelucrarea acestora;

(6) Instiinteazd contribuabilii despre modul de solutionare a cererilor, prin
transmiterea deciziilor de rambursare a TVA, a deciziilor privind compensarea obligatiilor
fiscale si/sau a notelor privind restituirea/ rambursarea unor sume, precum si_a documentelor
stampilate, 1n prealabil, care evidentiazi taxa pe valoarea adiugati solicitats. =






